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Abwesenheitsmeldung mit WebUntis 
 
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 
 
hier erhalten Sie eine Anleitung zur Meldung der Abwesenheit Ihres Kindes. 
 
 
Möglichkeit 1: Im Browser auf der WebUntis-Seite des MGS 
 
https://markisches-gym-schwelm.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login 
 
Melden Sie sich bei WebUntis an. Sie erhalten folgenden Bildschirm:  
 

Im Menü links können Sie über „Mein 
Stundenplan“ den Stundenplan Ihres 
Kindes, unter „weitere Stundenpläne“ den 
Plan der Klasse Ihres Kindes einsehen.  
 
Des weiteren können Sie die Hausaufgaben 
und die Klassenbucheinträge abrufen. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Unter „Abwesenheiten“ erhalten Sie in etwas das folgende Bild: 
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Unter „Abwesenheit melden“ öffnet sich folgendes Fenster: 
 

 
 
Hier können Sie das Datum und die Uhrzeiten der Abwesenheit eintragen.  
 
Bitte tragen Sie die Abwesenheit nur für den aktuellen Tag ein. Bei längerfristigen 
Erkrankungen nehmen Sie bitte Kontakt mit der Klassenleitung auf. 
 
Unter Anmerkung können Sie einen kurzen Hinweis eintragen. 
 
Klicken Sie auf „Speichern“, wird die Abwesenheit automatisch eingetragen und auf 
„entschuldigt“ gesetzt. 
 
Sie haben über diesen Weg auch die Möglichkeit, Abwesenheiten Ihres Kindes zu 
kontrollieren. Sollte eine Abwesenheit nicht von Ihnen eingetragen sein, aber der Hinweis 
„krank (durch Erz. gemeldet)“ erscheinen, nehmen Sie zur Klärung umgehend mit der 
Klassenleitung Kontakt auf. 
 
Alternativ zum Menüpunkt links „Abwesenheiten“ können Sie auch den Punkt „Übersicht“ 
anwählen, mit dem Sie zu folgendem Bildschirm gelangen: 
 

 
 
Ein Klick auf „Anwesenheit melden“ führt zum Fenster, das oben erklärt wurde. 
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Möglichkeit 2: Über das Handy/iPad und die App UntisMobile. Laden Sie 
dazu die App aus dem Store Ihres Handys herunter und öffnen die App.  
 
Nach der Anmeldung sieht es etwa so aus: (siehe rechts) 
 
Durch Tippen auf „Meine Abwesenheiten“ gelangen Sie zu folgendem Bild: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Klicken auf den roten Kreis mit dem Plus öffnet die folgende Ansicht (siehe 
rechts): 
 
Hier tragen Sie bitte die Start- und Endzeit der Abwesenheit ein, ggf. einen 
kurzen Hinweis, und bestätigen durch Drücken des Häkchens oben rechts. 
 
Im Anschluss sehen Sie die Abwesenheit eingetragen und mit als 
entschuldigt gemeldet: 
 

 
 
Bitte beachten Sie, dass die Abmeldung über WebUntis nur für die Krankmeldung Ihres 
Kindes/Ihrer Kinder gedacht ist.  
 
Diese Krankmeldung muss bis Unterrichtsbeginn erfolgen – sobald Ihr Kind/Ihre Kinder 
von einer Lehrkraft als abwesend eingetragen wurden, können Sie diesen Eintrag nicht mehr 
überschreiben. In diesem Fall nehmen Sie bitte Kontakt zur Klassenleitung auf. 
 
Beurlaubungsanträge für längerfristig vereinbarte Arzttermine oder Ähnliches 
schicken Sie bitte auch weiterhin mit mindestens einer Woche Vorlauf via Mail an die 
Klassenleitung. 
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Selbstregistrierung der Erziehungsberechtigten bei WebUntis 
 
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 
 
ab sofort können Sie sich mit Hilfe der an der Schule hinterlegten E-Mail-Adresse selbst bei 
WebUntis registrieren. Hier finden Sie eine Schritt-für-Schritt-Anleitung, um die Registrierung 
durchzuführen. Die Registrierung ist nur im Browser möglich, nicht in der App! Nutzen 
Sie also zunächst Firefox, Chrome, Safari oder Edge zur Registrierung. 
 
 
Schritt 1:  
 
Die WebUntis-Seite unserer Schule erreichen Sie über den folgenden 
Link: 
 
https://markisches-gym-schwelm.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login 

 
oder über die Schulsuche auf der Seite von WebUntis:  
 
www.webuntis.com 

 
 
Schritt 2: 

 
Klicken Sie auf den Link Noch keinen Zugang? Registrieren 
 
 
 
 
 
 
Schritt 3: 
 
Geben Sie die von Ihnen an der Schule hinterlegte E-Mailadresse ein 
und klicken Sie auf „Senden“. 
 
Wichtig: Ein Zugang ist nur mit der im System gespeicherten Adresse 
möglich! 
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Mögliche Fehlernmeldungen nach Schritt 3: 
 
1. „Es ist ein Fehler aufgetreten“: 
 
Bitte schließen sie den Browser und beginnen nochmals mit Schritt 1. 
 
2. „Es wurden keine Schüler zu dieser E-Mail-Adresse gefunden“: 
 
Es ist noch keine oder eine andere E-Mail-Adresse im System hinterlegt. Bitte testen Sie 
zunächst alle in Frage kommenden E-Mail-Adressen. Sollte die Selbstregistrierung weiterhin 
nicht möglich sein, wenden Sie sich bitte unter Nennung der zu hinterlegenden E-Mail-
Adresse an webuntis@mgs-mail.de 
 
3. „Es existiert bereits ein Benutzer für diese E-Mailadresse“: 
 
Wechseln Sie in Schritt 2 auf „Login“ und probieren ein Passwort aus. Oder klicken Sie auf 
„Passwort vergessen“ und fordern unter Angabe von Mailadresse und Benutzernamen (diese 
sind identisch) ein neues Kennwort an. 
 
Das weitere Vorgehen wird in der Mail erklärt. 
 
Bitte beachten Sie, dass Sie unter einer Mailadresse nicht WebUntis für 
unterschiedliche Schulen verwenden können. Sollten Sie Ihre Mailadresse schon für ein 
Geschwisterkind an einer anderen Schule nutzen, müssen Sie für das MGS eine andere 
Mailadresse verwenden. 
 
Bei anderen Fehlermeldungen melden Sie sich bitte mit Angabe der Fehlermeldung bei 
webuntis@mgs-mail.de 
 
 
Schritt 4: 
 
Falls keine Fehlermeldung aufgetreten ist, finden Sie 
jetzt in Ihrem Postfach eine Mail mit dem Absender 
WebUntis.  
Sollten Sie keine Mail erhalten haben, prüfen Sie bitte 
zunächst Ihren Spam-Ordner. 
 
Klicken Sie nun auf den Link in der Mail 
 
oder 
 
Geben Sie den Bestätigungscode in der Maske ein und 
klicken auf „Senden“. 

mailto:mgs@schwelm.de
http://www.mgs-schwelm.de/
mailto:webuntis@mgs-mail.de
mailto:webuntis@mgs-mail.de


Märkisches 

Gymnasium 

Schwelm  

 

 P R Ä S I D E N TE N S T R A ßE  15 8 3 3 2  SC H W E L M  0 2 3 3 6 . 80 1 6 7 0  0 2 3 3 6 . 80 1 6 8 9     

A D R E S S E    T E L E F O N  F A X     

 

M G S @ S C H W E L M . D E   W W W . M G S - S C H WE L M . D E  

E - M A I L   U R L  

Schritt 5: 
 
Abschließend wird Ihnen angezeigt, mit welcher Schülerin bzw. mit welchem Schüler der 
Account des/der Erziehungsberechtigten verknüpft ist. Wenn Sie mehrere Kinder bei uns an 
der Schule angemeldet haben, sollten alle hier aufgelistet sein.  
 
Ist dies nicht der Fall, schließen Sie die Registrierung bitte trotzdem ab und wenden sich im 
Anschluss an webuntis@mgs-mail.de  
  

Legen Sie nun das Passwort für Ihren Elternzugang fest. Dieses Passwort darf keine 
Ähnlichkeiten mit Ihrer E-Mail-Adresse aufweisen und muss die folgenden Kriterien erfüllen: 
  
• 8 Zeichen lang  
• mindestens einen Großbuchstaben und einen Kleinbuchstaben  
• mindestens eine Ziffer  
• mindestens ein Sonderzeichen (z.B. -, +, !, *,...)  
 
Im Anschluss müssen Sie das Passwort im unteren Feld wiederholen. Klicken sie zuletzt auf 
„Speichern“. Fertig!  
 
Jetzt können Sie sich mit Ihrem Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und ihrem Passwort sowohl 
im Browser als auch in der Handy- oder iPad-App anmelden. 
 
Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind keinen Zugang zu diesem Account erhält. Ändern 
Sie ggf. häufiger das Kennwort! 
 
 
Viel Erfolg wünscht Ihre IT des MGS! 
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Abwesenheitsmeldung mit WebUntis 
 
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 
 
hier erhalten Sie eine Anleitung zur Meldung der Abwesenheit Ihres Kindes. 
 
 
Möglichkeit 1: Im Browser auf der WebUntis-Seite des MGS 
 
https://markisches-gym-schwelm.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login 
 
Melden Sie sich bei WebUntis an. Sie erhalten folgenden Bildschirm:  
 

Im Menü links können Sie über „Mein 
Stundenplan“ den Stundenplan Ihres 
Kindes, unter „weitere Stundenpläne“ den 
Plan der Klasse Ihres Kindes einsehen.  
 
Des weiteren können Sie die Hausaufgaben 
und die Klassenbucheinträge abrufen. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Unter „Abwesenheiten“ erhalten Sie in etwas das folgende Bild: 
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Unter „Abwesenheit melden“ öffnet sich folgendes Fenster: 
 

 
 
Hier können Sie das Datum und die Uhrzeiten der Abwesenheit eintragen.  
 
Bitte tragen Sie die Abwesenheit nur für den aktuellen Tag ein. Bei längerfristigen 
Erkrankungen nehmen Sie bitte Kontakt mit der Klassenleitung auf. 
 
Unter Anmerkung können Sie einen kurzen Hinweis eintragen. 
 
Klicken Sie auf „Speichern“, wird die Abwesenheit automatisch eingetragen und auf 
„entschuldigt“ gesetzt. 
 
Sie haben über diesen Weg auch die Möglichkeit, Abwesenheiten Ihres Kindes zu 
kontrollieren. Sollte eine Abwesenheit nicht von Ihnen eingetragen sein, aber der Hinweis 
„krank (durch Erz. gemeldet)“ erscheinen, nehmen Sie zur Klärung umgehend mit der 
Klassenleitung Kontakt auf. 
 
Alternativ zum Menüpunkt links „Abwesenheiten“ können Sie auch den Punkt „Übersicht“ 
anwählen, mit dem Sie zu folgendem Bildschirm gelangen: 
 

 
 
Ein Klick auf „Anwesenheit melden“ führt zum Fenster, das oben erklärt wurde. 
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Möglichkeit 2: Über das Handy/iPad und die App UntisMobile. Laden Sie 
dazu die App aus dem Store Ihres Handys herunter und öffnen die App.  
 
Nach der Anmeldung sieht es etwa so aus: (siehe rechts) 
 
Durch Tippen auf „Meine Abwesenheiten“ gelangen Sie zu folgendem Bild: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Klicken auf den roten Kreis mit dem Plus öffnet die folgende Ansicht (siehe 
rechts): 
 
Hier tragen Sie bitte die Start- und Endzeit der Abwesenheit ein, ggf. einen 
kurzen Hinweis, und bestätigen durch Drücken des Häkchens oben rechts. 
 
Im Anschluss sehen Sie die Abwesenheit eingetragen und mit als 
entschuldigt gemeldet: 
 

 
 
Bitte beachten Sie, dass die Abmeldung über WebUntis nur für die Krankmeldung Ihres 
Kindes/Ihrer Kinder gedacht ist.  
 
Diese Krankmeldung muss bis Unterrichtsbeginn erfolgen – sobald Ihr Kind/Ihre Kinder 
von einer Lehrkraft als abwesend eingetragen wurden, können Sie diesen Eintrag nicht mehr 
überschreiben. In diesem Fall nehmen Sie bitte Kontakt zur Klassenleitung auf. 
 
Beurlaubungsanträge für längerfristig vereinbarte Arzttermine oder Ähnliches 
schicken Sie bitte auch weiterhin mit mindestens einer Woche Vorlauf via Mail an die 
Klassenleitung. 
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